Qwebdocuments...

CONSULTING

Focus Consulting, C.A le da la mas cordial bienvenida a éste boletin
informativo el cual le permitira conocer acerca de la nueva versién de Qweb-
documents, OFICINA SIN PAPEL.

Qwebdocuments Oficina sin Papel le permitira aprovechar sus proyectos de
digitalizacion de documentos mediante la integracion de los mismos en una
estructura visual, ordenada y con elementos de seguridad y acceso que le
ayudaran a incrementar la productividad de su empresa permitiendo ahorrar
tiempo y dinero automatizando la manipulacion y el archivado de los

documentos.

Oficina sin papel...

« Qwebdocuments le permite obtener:

= Alto nivel de organizacion orientado al control de documentos y registros
electrénicos e impresos.

= Acceso rapido, facil y seguro a los documentos y datos de la empresa.
= Reduccidn en la circulacion de documentos y registros en papel.
= Total eliminacion de copias obsoletas en poder de los usuarios.

= Contribuye a la conservacion del ambiente

Las soluciones de Focus Consulting, ayudan a las
empresas a contribuir con el medio ambiente, al evitar la

necesidad de imprimir o fotocopiar su documentacion.

Conozca como...
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Oficina sin Papel

Las empresas estan obligadas a manejar un gran volumen de documentos
fisicos, tales como: facturas, recibos, recepcion de mercancia, despachos,
polizas, registro mercantil, importaciones, proformas, estados de cuenta, etc.
Dicha documentacion debe ser clasificada y almacenada ocupando luego un
espacio fisico cada vez mayor en las oficinas y generando gastos de
carpetas, archivadores, impresoras, fotocopiadora, tinta, toner y papel. Por
otra parte, se pierde mucho tiempo para ubicar un documento al momento de
necesitarlo.

Basado en las necesidades puntuales
de almacenamiento de documentacion
escaneada y electrénica (documentos
en Word, Excel, PDF e Iméagenes)
Focus Consulting tiene para nuestros
clientes el sistema QWEBDOCU-
MENTS en su version OFICINA SIN
PAPEL, la cual permite no solo la
carga de documentos sino su

colocacion en una estructura visual

acorde al manejo de cada empresa.

QWEBDOCUMENTS permite la sustitucion de un documento por cambios en
su contenido, facilitando la consulta de todas las versiones anteriores.
Ademés, Qwebdocuments es compatible con cualquier equipo multifuncional
(scanner) y su actual estructura de servidores o computadoras de escritorio.
Una vez almacenados los documentos pueden ser rapidamente ubicados
utilizando sus caracteristicas basicas, tales como: nombre, descripcion,
ubicacion o palabras clave. Estas busquedas pueden ser dentro de su
computadora principal en la red o fuera de la red utilizando Internet.
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MODULOS OFICINA SIN PAPEL DE QWEBDOCUMENTS

BANDEJA PRINCIPAL

Este médulo le permitird mantenerse informado
sobre las tareas o actividades pendientes que
tiene el usuario activo. De esta forma podra
facilmente actualizar sus documentos.

ESTRUCTURA

Qwebdocuments permite generar en forma grafica
la estructura documental de su empresa. La
misma puede crearse a imagen del organigrama o
mediante la identificacibn de los diferentes
procesos que maneja la empresa o por cualquier
otra caracteristica que la empresa posea.

DOCUMENTOS
Qwebdocuments permite reutilizar su documenta-
— cion actual incorporarla y publicarla en la lista ma-
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Este mddulo posee un motor de busqueda de
documentos de cualquier tipo, estado o condicion
con lo cual amplia las posibilidades de encontrar

informacion en todo el sistema.
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LISTA MAESTRA

Con Qwebdocuments la generacion de la “lista
maestra” de documentos Publicados es una
actividad automatica, pero ademas este modulo

otorga a los usuarios de distinto nivel o localidad

poder encontrar rapida y facilmente Ila
documentacién requerida.

Qwebdocuments posee un motor de busqueda y diferentes filtros de
seleccidn que permitiran localizar la informacion en tiempo real y con la

seguridad de estar tomando la Ultima versién aprobada del documento.

MENSAJES
Qwebdocuments facilita la comunicacion entre los integrantes del
equipo de trabajo mediante el envio y recepciéon de correos que los
mantienen informados sobre el estado de sus actividades. Para ello no
es necesario estar on-line ya que este modulo envia los mensajes a la

cuenta de correo principal del usuario.

Si busca sustituir el uso del papel por imagenes digitales y alcanzar
la eficiencia en la consulta documental , contactenos a través de nues-

tros teléfonos y de inmediato recibira la solucion que su empresa necesita.

= Si tiene preguntas o comentarios, escribanos un cor reo electrénico a la
siguiente direccién: zduenas@focus.com.ve o llame al nimero (0212) 235-7075




